Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 18
z dnia 14 listopada 2025 r.

REGULAMIN
zwrotu kosztow przejazdu w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego
lub poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu
w formie pomocy

§1

Postanowienia ogélne

1. Zwrot kosztéw przejazdu w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego

lub poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie
pomocy dokonywany jest na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;
2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;
3) niniejszego regulaminu.
. Starosta moze na podstawie umowy finansowac¢ z Funduszu Pracy przez okres
do 12 miesiecy koszty przejazdu w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego
lub poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie
pomocy, gdy spetnione s3 tacznie nastepujace warunki:
1) podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziat w formie pomocy
nastgpity na podstawie:
a) skierowania lub informacji z powiatowego urzedu pracy,
b) umowy ze starostg,
c) skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okres$lonym w art. 197 ustawy
z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;
2) uzyskiwane wynagrodzenie lub inny przychdd nie przekracza 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace.

§2

Dokonanie zwrotu kosztdw przejazdu uzaleznia sie od posiadania przez powiatowy
urzagd pracy Srodkéw finansowych przeznaczonych w danym roku budzetowym
na ten cel.

. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje za dni, w ktérych bezrobotny lub poszukujgcy
pracy faktycznie byt zatrudniony, wykonywat inng prace zarobkowa lub brat udziat
w formie pomocy, zgodnie z listg obecnosci oraz ztozonym os$wiadczeniem
o uzyskaniu wynagrodzenia lub innego przychodu w wysokosci nie przekraczajacej
200% minimalnego wynagrodzenia za prace w rozliczanym miesigcu kalendarzowym,
a w przypadku przejazdu do pracy - zaswiadczeniem o uzyskanym wynagrodzeniu
lub innym przychodzie w rozliczanym miesigcu.



3. Kwota zwrotu nie moze przewyzszy¢ faktycznie poniesionych kosztow przejazdu.
4. Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje osobom mieszkajgcym w miejscowosci,
w ktorej podjety zatrudnienie, inng prace zarobkowag lub udziatu w formie pomocy.

§3
Warunki i tryb przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu w zwigzku z podjeciem przez
bezrobotnego lub poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu
w formie pomocy

1. Podstawe ubiegania sie o zwrot kosztow przejazdu w zwigzku z podjeciem przez
bezrobotnego lub poszukujgcego pracy =zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub udziatu w formie pomocy stanowi ztozony w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Bielsku Podlaskim wniosek, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

2. Whniosek o zwrot kosztéw przejazdu w zwigzku podjeciem przez bezrobotnego lub
poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie
pomocy nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia podjecia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub udziatu w formie pomocy. W przypadku szkolen termin 30-dniowy na
zfozenie wniosku o zwrot kosztéw przejazdu moze liczy¢ sie od dnia zakonczenia
szkolenia.

3. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor powiatowego urzedu pracy moze przedtuzy¢
termin okreslony w ust. 2.

4. O sposobie rozpatrzenia wniosku powiatowy urzad pracy powiadamia bezrobotnego
lub poszukujgcego pracy w terminie nieprzekraczajgcym 30 dni od daty ztozenia
prawidtowo wypetnionego wniosku.

5. Zwrot kosztéw przejazdu nastepuje na podstawie zawartej umowy dotyczacej
finansowania z Funduszu Pracy zwrotu kosztéw przejazdédw w zwigzku z podjeciem
przez bezrobotnego lub poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub udziatu w formie pomocy.

6. Umowa zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiana
warunkéw umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci w formie
aneksu do umowy i moze mie¢ miejsce na wniosek kazdej ze stron.

7. Zwrot kosztow przejazdu w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego
lub poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie
pomocy dokonywany jest przez Staroste na podstawie ztozonego rozliczenia
faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu za kazdy miesigc kalendarzowy
przystugiwania zwrotu kosztéw, po zakonczeniu danego miesigca, stanowigcego
Zatacznik nr 1 do umowy. Do rozliczenia nalezy dofgczy¢ np. minimum dwa bilety
jednorazowe dokumentujgce przejazd, bilet miesieczny lub wydruk ze strony
internetowej przewoznikdw zawierajgcy aktualng cene biletu, a w przypadku
ubiegania sie o zwrot kosztéw przejazdu w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego
lub poszukujgcego pracy zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, kazdorazowo
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nalezy dotgczy¢ potwierdzong przez pracodawce kserokopie listy obecnosci w pracy
za rozliczany miesigc kalendarzowy oraz zaswiadczenie o uzyskanym wynagrodzeniu
lub innym przychodzie.
Zwrot kosztéw przejazdow S$rodkiem komunikacji publicznej bedzie obliczany
na podstawie kosztéw biletu najtanszego dogodnego srodka komunikacji publicznej.
Dopuszcza sie mozliwos¢ zwrotu kosztéw przejazdu wtasnym srodkiem transportu.
Zwrot kosztéw przejazdéw wilasnym srodkiem transportu na trasie, po ktérej kursuje
komunikacja publiczna bedzie obliczany na podstawie kosztéw biletu najtaiszego
dogodnego $rodka komunikacji publicznej.
W przypadku wnioskowania o zwrot kosztéw przejazdu wiasnym Srodkiem transportu
na trasie, po ktérej nie kursuje komunikacja publiczna nalezy obliczy¢ miesieczne
koszty w nastepujgcy sposdb:
1) ustali¢ liczbe kilometréw przejazdu w ciggu 1 dnia w obie strony najkrétsza trasg;
2) liczbe kilometréw pokonanych w ciggu miesigca kalendarzowego ustala sie
obliczajac iloczyn liczby kilometréw pokonywanych w ciggu 1 dnia z doktadnoscig
do kilometra i liczby dni faktycznego zatrudnienia, wykonywania innej pracy
zarobkowej lub udziatu w formie pomocy w danym miesigcu kalendarzowym
zgodnie z listg obecnosci za dany miesiac;
3) miesieczng liczbe kilometrow, obliczonych wg zasady okreslonej w pkt 2
mnozymy przez ustalong dla tych celéw stawke za 1 kilometr przebiegu pojazdu.
Ustala sie niniejszym stawke za 1 kilometr przebiegu pojazdu w wysokosci 0,40 zt.
Zwrot kosztéw przejazdu w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego
lub poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie
pomocy za petny miesigc kalendarzowy nie moze byé wyzszy niz 400,00 zt
i przekroczy¢ faktycznie poniesionych kosztow.
W przypadku korzystania z biletu miesiecznego zwrot za niepetny miesigc bedzie
naliczany proporcjonalnie do liczby dni obecnosci w pracy lub w formie pomocy
i obliczany bedzie wedtug nastepujacej metody: cena biletu miesiecznego podzielona
bedzie przez 30 dni i pomnozona przez liczbe dni faktycznie przepracowanych lub
udziatu w formie pomocy w miesigcu, za ktéry dokonywany jest zwrot.
W przypadku formy pomocy trwajacej ponad jeden miesigc kalendarzowy, dopuszcza
sie mozliwo$é dokonywania zwrotu kosztow przejazdu jednorazowo, po zakonczeniu
udziatu w formie pomocy.
Na wniosek bezrobotnego lub poszukujgcego pracy Starosta moze wypftaci¢ zaliczke
na sfinansowanie kosztow przejazdu. Wniosek stanowi Zatacznik nr 2 do umowy.
W przypadku przyznania zaliczki na sfinansowanie z Funduszu Pracy kosztéw
przejazdu, powiatowy urzad pracy przekaze Wnioskodawcy s$rodki nie wczesniej
jednak niz w terminie 5 dni roboczych przed rozpoczeciem miesigca kalendarzowego,
na poczet ktdrego zaliczka zostata przyznana.
Kwota zaliczki, o ktérej mowa w ust. 1, nie moze przekroczyé naleznej Wnioskodawcy
kwoty poniesionych kosztéw, podlegajgcych zwrotowi za dany miesigc kalendarzowy.



19. Rozliczenie przyznanej zaliczki nastgpi na podstawie ztozonego przez Wnioskodawce
rozliczenia kosztow poniesionych na przejazdy w zwigzku z podjeciem zatrudnienia,
innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy wraz z zatgczonymi
dokumentami, o ktédrych mowa w § 2 ust. 1 umowy.

§4
Zwrot kosztow przejazdu

1. Osoba, ktora z wiasnej winy:

1) nie podjeta lub nie ukonczyta szkolenia, o ktérym mowa w art. 99 ust. 1 pkt 1i 2
i art. 107 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia;

2) nie przystgpita do procesu potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci
lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci,
o ktérych mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 i 3, art. 102 i art. 107 ust. 3 pkt 3 ustawy
z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

3) przerwata postepowanie nostryfikacyjne lub postepowanie, o ktéorym mowa
w art. 327 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce;

4) przerwata postepowanie w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych
do wykonywania zawodu regulowanego albo do podejmowania lub wykonywania
dziatalnosci regulowanej, o ktérej mowa w art. 14 ustawy z dnia 22 grudnia
2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej,

5) nie podjeta lub nie ukonczyta studidw podyplomowych, o ktérych mowa
w art. 107 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia

— zwraca na wyodrebniony rachunek bankowy powiatowego urzedu pracy

sfinansowane z Funduszu Pracy koszty przejazdu.

2. Przepiséw ust. 1 nie stosuje sie w przypadku gdy przyczyng niezrealizowania dziatan,
byto podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, trwajgce co najmniej miesigc.

3. Osoba, ktéra z wilasnej winy nie podjeta albo przerwata realizacje stazu, zwraca
na wyodrebniony rachunek bankowy powiatowego urzedu pracy koszty przejazdu.

4. Osoba, ktdra z wiasnej winy nie podjeta albo przerwata realizacje stazu zakonczonego
potwierdzeniem nabycia wiedzy i umiejetnosci lub nie przystgpita do procesu
potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu
potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci, zwraca na wyodrebniony rachunek
bankowy powiatowego urzedu pracy koszty, o ktdrych mowa w ust. 3.

5. Przepiséw ust. 3 i 4 nie stosuje sie w przypadku gdy przyczyng niepodjecia
lub przerwania programu stazu lub nieprzystgpienia do procesu potwierdzenia



nabycia wiedzy i umiejetnosci byto podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, trwajacego co najmniej miesiac.

6. Bezrobotny lub poszukujgcy pracy, ktéry bez uzasadnionej przyczyny przerwat
realizacje formy pomocy okreslonej w ustawie finansowang z Funduszu Pracy,
z wytgczeniem posrednictwa pracy i poradnictwa zawodowego, nie moze korzystaé
z tej formy pomocy przez okres 90 dni od dnia jej przerwania, chyba ze powodem
przerwania bylo podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci
gospodarczej na okres nie krétszy niz miesigc.

7. Osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy, ktérej zostata wyptacona zaliczka
na sfinansowanie kosztéw przejazdu, jest zobowigzana do zwrotu wyptaconej kwoty
w przypadku nie podjecia lub przerwania zatrudnienia, wykonywania innej pracy
zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, badz wydatkowania kwoty niezgodnie
z przeznaczeniem.

8. Osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy nie moze otrzymaé finansowania formy
pomocy z Funduszu Pracy w czesci, w ktdrej te same koszty zostaty sfinansowane
z innych $rodkéw publicznych.

9. W przypadku sfinansowania z Funduszu Pracy tych samych kosztéw, na ktére zostaty
przekazane inne S$rodki publiczne, srodki Funduszu Pracy podlegajg zwrotowi
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do ich zwrotu. Zwrot $rodkéw
nastepuje z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
naliczonymi od dnia przekazania srodkéw.

10. Srodki wyptacone z tytutu zwrotu kosztéw przejazdu, na podstawie nieprawdziwych
oswiadczen lub sfatszowanych dokumentdéw albo w innych przypadkach swiadomego
wprowadzania w btgd starosty przez osobe lub niepodjecia lub przerwania formy
pomocy z witasnej winy podlegajg zwrotowi w terminie 30 dni od daty doreczenia
decyzji starosty o zwrocie.

§5
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie od dnia wprowadzenia go odpowiednim
zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku Podlaskim.

Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy
w Bielsku Podlaskim
Beata Dawidziuk



