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41-400 MYSLOWICE 

Powiatowy Urzad Pracy w Myslowicach w zwiazku z planowanym zawarciem umowy 
w zakresie: 

1. Swiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzcdu Pracy 
w Myslowicach (zwanego w dalszej czcki Zamawiajacym), w tym rOwnie2 powszechnych uslug 
pocztowych, o kt6rych mowa w art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe 
(Dz. U. z 2016r. poz. 1113, z po2n. zm.), w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania 
i doreczania przesylek pocztowych, oraz ewentualnych ich zwrotow w rozumieniu ustawy 
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe oraz uslugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego; 

2. Dostarczania przesylek do siedziby Zamawiajacego — w przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba 
lub najbli2sza placOwka znajduje sic w obrebie do 1 km Zamawiajacy bezplatnie odbierze przesylki 
z siedziby lub najbli2szej placowki Wykonawcy; 

3. Odbioru przesylek z siedziby Zamaw-iajacego — w przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba 
lub najbli2sza placowka znajduje sic w obrebie do 1 km Zamawiajacy bezplatnie dostarczy przesylki 
do siedziby lub najbli2szej placowki Wykonawcy; 

zwraca sic z pro§ba o przedstawienie aktualnej oferty cenowej, uwzgleciniajac poni2sze 
wymagania. 

1. Poprzez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sic: 
a. przesylki listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryt A i B): 

1) zwykle — przesylka nierejestrowana nie bedaca przesylka najszybszej kategorii, 
2) zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii, 
3) polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposOb zabezpieczajacy 

ja przed utrata, ubytkiem zawartoki lub uszkodzeniem, 
4) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana 

i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartoki 
lub uszkodzeniem, 

5) polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana, przyjeta 
za potwierdzeniem nadania i doreczenia za pokwitowaniem odbioru, 

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana 
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorcczona za pokwitowaniem 
odbioru. 

Wymiary przesylek listowych: 

Gabaryt A — przesylka o wymiarach: 
• minimum: wymiary strony adresowej nie mom bye mniejsze niz 90 x 140 mm, 

• maksimum: laden z wymiarOw nie mo2e przekroczyo: wysokok 20 mm, diugok 325 mm, 
szerokok 230 mm. 

Gabaryt B — przesylka o wymiarach: 
• minimum: jegli choo jeden z wymiarew przekracza wysokok 20 mm lub dlugok 325 mm 

lub szerokok 230 mm, 
• maksimum: suma diugoki, szerokoki i wysokoki (grubok) nie mo2e bye wieksza nit 900 mm, 

przy czym najwigkszy z tych wymiarow (diugoge) nie mote przekroczy6 600 mm. 
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2. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje: 

a. Uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, oplacane z dolu; 

b. Uslugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow przesylek 
pocztowych do Zamawiajqcego po wyczerpaniu motliwoki ich doreczenia lub wydania odbiorcy. 

3. Iloki przesylek: 
a. Ilokiowy wykaz przesylek stanowi zalqcznik nr 1 do niniejszego pisma. Podane przez 

Zamawiajqcego iloki poszczegolnych przesylek maj4 charakter szacunkowy. Zamawiajqcy 
zastrzega sobie prawo do nie wykorzystania iloki wskazanych przesylek w zal4czniku nr 1 
do niniejszego pisma. 

b. Podane szacunkowe iloki poszczegolnych przesylek mogq ulec zmianie poprzez zwickszenie 
lub zmniejszenie w zaletnoki od potrzeb Zamawiajqcego. Zmniejszenie lub zwiekszenie iloki 
przesylek nie bgdzie stanowie zmiany umowy. Zamawiaj4cy dopuszcza realizacje przedmiotu 
zamowienia w innych ilokiach z zastrzezeniem, it calkowita wartoge zrealizowanego zamowienia 
nie mote przekroczye maksymalnej wartoki umowy. 

c. W przypadku nadania przez Zamawiajqcego przesylek nie ujetych w zakczniku nr 1 
do niniejszego pisma podstawq rozliczen bed4 ceny z aktualnego cennika uslug Wykonawcy, 
publikowanego na stronie internetowej Wykonawcy lub dostarczone w formie pisemnej 
Zamawiajqcemu. 

4. Wykonawca zobowiqzany bedzie do gwiadczenia uslugi dostarczania przesylek 
do katdego wskazanego przez Zamawiajqcego adresu w Polsce i poza granicami kraju, zgodnie 
z treki4 porozumien zawartych ze Swiatowym Zwiqzkiem Pocztowym. 

5. Dostarczanie i odbior przesylek: 

a. Wykonawca zobowivany bgdzie do dostarczania jeden raz dziennie przesylek 
do siedziby Zamawiajqcego w Myslowicach 41-400, ul. Mikolowska 4a, pokoj nr 1, 
w dni robocze Zamawiaj4cego od poniedzialku do pigtku w godzinach urzgdowania 
Zamawiajqcego — powytsze nie dotyczy Wykonawcy, kt6rego siedziba lub najblitsza placOwka 
znajduje sic w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajqcego. 

b. W przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblitsza placOwka znajduje sic 
w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajqcego, Zamawiaj4cy dokona odbioru przesylek 
z siedziby lub najblizszej placOwki Wykonawcy w dni robocze Zamawiajqcego od poniedzialku 
do piqtku w godzinach 8.00 — 13.00. 

c. Wykonawca zobowivany bgdzie do odbioru jeden raz dziennie przesylek z siedziby 
Zamawiaj4cego w Myslowicach 41-400, ul. Mikolowska 4a, pok. nr 1, od poniedzialku do piqtku 
w godzinach urzedowania Zamawiaj4cego — powytsze nie dotyczy Wykonawcy, ktOrego siedziba 
lub najblitsza placOwka znajduje sig w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajqcego. 

d. W przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblitsza placowka znajduje sic w obrebie 
do 1 km od siedziby Zamawiajqcego, Zamawiajqcy dostarczy przesylki do siedziby lub najblizszej 
placowki Wykonawcy w dni robocze Zamawiahcego od poniedzialku do piqtku w godzinach 
8.00 — 13.00. 

e. Zamawiajqcy zastrzega motliwogO dostarczenia na wlasny koszt, do siedziby lub najblizszej 
placowki Wykonawcy, w przypadku wystqpienia ze strony Zamawiajqcego koniecznoki 
dostarczenia do tej placowki przesylki w innych godzinach nit wskazane w pkt. 5 lit. d. 

f. Odbior przesylek potwierdzao bgdzie upowatriiony przedstawiciel Wykonawcy. 
6. Terminy doreczania przesylek pocztowych na zasadach okre§lonych w ustawie Prawo Pocztowe. 

7. Dostarczanie i odbiOr ZPO i zwrotow niedorgczonych przesylek: 
a. Wykonawca zobowi4zany bgdzie do niezwlocznego doreczania ZPO i zwrotow niedorgczonych 

przesylek do Zamawiajqcego, w dni robocze Zamawiajqcego od poniedzialku do pi4tku 
w godzinach urzedowania Zamawiajqcego — powytsze nie dotyczy Wykonawcy, ktorego siedziba 
lub najblitsza placowka znajduje sic w obrgbie do 1 km od siedziby Zamawiajacego. 
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b. W przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza placowka znajduje sic w obrebie 
do 1 km od siedziby Zamawiajqcego, Zamawiajqcy dokona odbioru ZPO i zwrotow 
niedoreczonych przesylek z siedziby lub najblizszej placowki Wykonawcy w dni robocze 
Zamawiaj4cego od poniedzialku do piqtku w godzinach 8.00 — 13.00. 

8. Zamawiajqcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umo2liwiajqcym Wykonawcy 
dorcczania bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 

9. Zamawiajqcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawcy wlasnych opakowati na przesylki. 

10. Zamawiajqcy dopuszcza mo2liwo§O, by na kopercie opr6cz danych wskazanych przez 
Zamawiajqcego znajdowaly sic informacje o oplacie za usluge pocztowq zwiqzane ze §wiadczeniem 
czegci zamowienia przez podwykonawcow, ewentualnie inne informacje zwigzane z obiegiem 
przesylek pocztowych, pod warunkiem, ze informacje to nie bedq zakrywae nadruku adresu 
firmowego Zamawiaj4cego oraz nie bedq naruszae innych wskazanych wymagati. Zamawiajqcy 
dopuszcza rownie2 motliwogo dokonania zmian ukladu danych adresowych na kopercie, 
polegaj4cych na obni2eniu danych adresowych nadawcy w taki sposa, aby zwickszyo wysokok 
gornego marginesu koperty do wartoki ok 30 mm. 

11. Zamawiajqcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czcgo przesylek zostanie nadana przez inny podmiot 
w imieniu i na rzecz Zamawiajqcego, w wyniku czego na przesylkach lub dowodzie nadania 
przesylki bedzie figurowal inny podmiot ni2 Zamawiajqcy. 

12. Zamawiajqcy zobowiqzuje sic do wiageiwego przygotowania przesylek do nadania oraz zestawien 
ilogciowych w przypadku przesylek nierejestrowanych i zestawieri z wyszczegolnieniem adresow, 
w przypadku przesylek rejestrowanych. Zestawienia bedq sporzqdzane w 2 egzemplarzach — 
po jednym egzemplarzu dla Zamawiaj4cego i Wykonawcy. 

13. Zamawiajqcy zobowiqzany jest do umieszczania na przesylkach w sposob trwaly i czytelny 
informacji jednoznacznie identyfikujqcej adresata (nazwa odbiorcy wraz z jego adresem — podanym 
jednoczegnie w pocztowej ksiq2ce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), jednoczegnie okreglajqc 
rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO) 
oraz pelnq nazwc i adres zwrotny nadawcy. 

14. W miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej na stronie adresowej przesylek Zamawiajqcy 
kazdorazowo umiegci oznaczenie potwierdzajqce wniesienie oplaty za uslugg w postaci napisu, 
nadruku lub odcisku pieczeci. 

15. Zamawiajqcy zobowiqzuje sic do nadawania przesylek w stanie uporzqdkowanym, przez co nale2y 
rozumiee: 
a. Dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek 

sporzqdzanego w 2 egzemplarzach, z ktOrych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy 
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowie bedzie dla Zamawiaj4cego potwierdzenie nadania 
danej partii przesylek; 

b. Dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilogciowego przesylek 
wedlug poszczegolnych kategorii wagowych, sporzqdzanego dla celow rozliczeniowych 
w 2 egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 
rozliczeniowych, a kopia stanowie bedzie dla Zamawiajqcego potwierdzenie nadania danej partii 
przesylek. 

16. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastepowao bedzie: 
a. W dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajgcego — powytsze nie dotyczy Wykonawcy, ktorego 

siedziba lub najblizsza placowka znajduje sic w obrcbie do 1 km od siedziby Zamawiajqcego; 

b. W dniu ich dostarczenia przez Zamawiajqcego do siedziby lub najblizszej placowki Wykonawcy —
w przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza placOwka znajduje sic w obrebie 
do 1 km od siedziby Zamawiajqcego. 

17. W przypadku nadawania przesylek pocztowych poleconych, gdy Zamawiajqcemu niezbedne 
jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktore ma moc dokumentu urzgdowego, Wykonawca 
zobowiqzany jest nadae w tym samym dniu w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego 
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe. Wykonawca zobowiqzany 
jest do uzyskania potwierdzenia przesylki, a otrzymane potwierdzenie niezwlocznie dostarczy6 
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Zamawiajqcemu, zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postepowania 
Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 23, z po2n. zm.). 

18. Przesylki pocztowe zawierajqce pisma i decyzje administracyjne, ktore Zamawiajqcy, 
jako organ administracji publicznej, dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego 
postepowania administracyjnego, Wykonawca zobowiqzany jest doreczae adresatom zgodnie 
z trybem i sposobem olcre§lonym w Kodeksie Postepowania Administracyjnego. W przypadku 
przesylek nadawanych na zasadach olcre§lonych w ustawie z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postepowania 
Administracyjnego Zamawiajqcy zobowiqzuje sic do zapewnienia odpowiednich drukow 
`potwierdzenia odbioru'. Wz6r druku `potwierdzenia odbioru' stanowi zalqcznik nr 1 do umowy 
dot. gwiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego 
Urzedu Pracy w Myslowicach. 

19. Zamawiajqcy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowej skutkowalo: 
a. Zachowaniem terminow, o ktorych mowa w: 
• art. 12 § 6 pkt 2 Ustawy z dnia 29.08.1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2015r. poz. 613, 

z po2n. zm.); 
• art. 57 § 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postepowania Administracyjnego 

(t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 23, z po2n. zm.); 
b. Terminowym wniesieniem pisma do sqdu, o ktorym mowa w: 
• art. 165 § 2 Ustawy z dnia 17.11.1964r. Kodeks Postepowania Cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016r. 

poz. 1822, z po±n. zm.); 

• art. 83 § 3 Ustawy z dnia 30.08.2002r. Prawo o postepowaniu przed sqdami administracyjnymi 
(t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 718, z poin. zm.), 

lub w analogicznych przepisach innych aktow prawnych odnoszqcych sic do nadawania przesylek 
ze skutkiem zachowania terminu lub wniesienia pisma do sqdu/organu administracji publicznej 
(w brzmieniu przewidzianym nowelizacjami dokonanymi przez nowe Prawo Pocztowe). 

20. Zamawiajqcy nie dopuszcza mo2liwo§ci wytqczenia z zakresu przedmiotu zamowienia i niniejszego 
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przesylek wymagajqcych zastosowania 
przepisow art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej oraz pism s4dowych, 
tj. za po§rednictwem operatora wyznaczonego. Zamawiajqcy nie dopuszcza moZliwoki sporz4dzenia 
odrebnego wykazu ww. przesylek wymagajqcych nadania u operatora wyznaczonego lub ich 
oznakowania w okre§lony spos6b — w celu wydzielenia i nadania przez Wykonawce u operatora 
wyznaczonego. 

21. W przypadku nieobecno§ci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie 
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat mote odebrae 
przesylke w terminie 7 kolejnych dni, liczqc od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia 
u adresata. W zawiadomieniu (awizo) Wykonawca musi wskazae placOwke zdawczo — odbiorczq 
na terenie miasta, odpowiednio oznakowanq, zgodnie z charakterem prowadzonej dzialalno§ci 
pocztowej, umozliwiaj4cq odbi6r awizowanej przesylki. Jezeli adresat nie zglosi sic po odbi6r 
przesylki w wyzej wymienionym terminie, Wykonawca sporzqdza powtOrne zawiadomienie 
o moZliwo§ci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesylka 
niezwlocznie zwracana bedzie Zamawiajqcemu wraz z podaniem przyczyn nie doreczenia 
adresatowi. 

22. W przypadku uszkodzenia przesylki Wykonawca ma obowiqzek jq zabezpieczyd oraz nanie§e 
adnotacje z informacjq o osobie dokonujqcej zabezpieczenia. 

Przesylki danego rodzaju 1)04 nadawane sukcesywnie przez caly czas trwania umowy, a ich Hoge 
w okresie realizacji umowy bedzie rotna i zalezna od potrzeb Zamawiajqcego, na co Wykonawca 
wyraZa zgode i nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian ilogciowych w trakcie realizacji umowy. 
Zamawiajqcy nie gwarantuje w zaden spos6b, ze grodki finansowe oraz podane ilogci zostanq 
osiagniete w okresie realizacji umowy. Jezeli calkowita wartoo zrealizowanego zamowienia bedzie 
nizsza od ceny ofertowej brutto, to Wykonawcy nie przysluguje wynagrodzenie za niezrealizowanq 
cz* uslugi. 
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23. Termin wykonania zamowienia 

Rozpoczecie — po zawarciu umowy w sprawie udzielenia niniejszego zamowienia, nie wczegniej 
jednak ni2 01.01.2017r. 

Zakonczenie — 31.12.2017r. lub wczegniejsze wyczerpanie kwoty stanowiqcej maksymalne 
wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji zamowienia. 

24. Wykonawca uwzglcdniajqc wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszym pigmie, powinien 
w cenie brutto za realizacje calego zamowienia ujqe wszelkie koszty niezbcdne dla prawidlowego 
i pelnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzglgdnie inne oplaty i podatki, a takze 
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcc. 

25. Obliczenie ceny za realizacje calego zamowienia musi zostae dokonane w oparciu o zalaczony 
Ilogciowy wykaz przesylek (zal4cznik nr 1 do niniejszego pisma). Wszystkie pozycje formularza 
musz4 zostae wypelnione. W przypadku nie wystepowania wymieniowego w formularzu kosztu, 
nalezy wpisad '0'. 

26. Kandy z Wykonawcow mote zaproponowae tylko jednq cenc brutto za realizacjc calego zamowienia, 
stanowiqcq sump wszystkich wierszy kolumny F Ilogciowego wykazu przesylek (zalqcznik nr 1 
do niniejszego pisma). Cena oferty okregla maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu 
realizacji zamowienia. 

27. Cena oferty brutto za realizack calego zamowienia powinna bye podana w zlotych polskich liczbowo 
i slownie. Ceny jednostkowe brutto winny bye podane w zlotych polskich. 

28. Cena brutto za realizacje calego zamowienia i ceny jednostkowe brutto winny bye podane 
z dokladnokiq do dwOch miejsc po przecinku. 

29. Ceny jednostkowe brutto vvynikajqce z Ilogciowego wykazu przesylek (zalqcznik nr 1 do niniejszego 
pisma) sq watne w okresie trwania umowy i nie 1)04 podlegaly zmianom, z zastrzezeniem 
§ 12 ust. 2 lit. b i § 12 ust. 2 lit. c wzoru umowy dot. gwiadczenia uslug pocztowych w obrocie 
krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Myslowicach (zalqcznik nr 4 
do niniejszego pisma). 

30. Prawidlowe zastosowanie stawki VAT nalety do obowi4zkow Wykonawcy. 
31. Ocenie podlegae beclq tylko oferty cenowe zlotone wraz z kompletem zalqcznikow. 
32. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty cenowej — Cena brutto (z podatkiem VAT) bedqca sumo 

wszystkich wierszy kolumny F Ilogciowego wykazu przesylek (zal4cznik nr 1 do niniejszego pisma). 
33. Zamawiajqcy podpisze umowe z Wykonawc4, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejszq. 

34. Wzor umowy dot. gwiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby 
Powiatowego Urzcdu Pracy w Myslowicach stanowi zal4cznik nr 4 do niniejszego pisma. 
Zamawiajqcy przewiduje motliwok zmiany istotnych zapisOw niniejszej umowy jedynie w zakresie 
wskazanym w umowie. 

35. Przed terminem zawarcia umowy Zamawiajqcy ustali z Wykonawc4, ktorego oferta zostala uznana 
za najkorzystniejsz4, termin zawarcia umowy. 

Wraz z ofert4 cenowq prosimy przedstawie: 

1. Aktualny odpis z wlakiwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnogci 
Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony 
nie wczegniej nit 6 miesiecy przez uplywem terminu skladania oferty cenowej. 

2. Aktualne zagwiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych wydanego przez 
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, o kt6rym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113, z potn. zm.). 

3. Pelnomocnictwo, o ile nie wynika ono z innych dokumentow zalqczonych przez Wykonawce. 
4. Ogwiadczenie potwierdzajqce spelnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo 

zamowieri publicznych (zal4cznik nr 2 do niniejszego pisma) dotycz4cych dysponowania 
niezbednymi zasobami w celu realizacji niniejszego zamowienia, tj. posiadania niezbgclnych 
uprawnien, wiedzy i dogwiadczenia, potencjalu technicznego, °sob zdolnych do wykonania 
zamowienia, zdolnoki finansowych, na okres korzystania z nich przy wykonywaniu niniejszego duQ__  
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zamowienia. W przypadku korzystania przy wykonywaniu niniejszego zamowienia z zasob6w 
innego podmiotu Wykonawca musi dolqczye oryginal pisemnego zobowiqzania tych podmiotow 
(zal4cznik nr 3 do niniejszego pisma), zawieraj4cy w szczegolnoki: 
a. zakres dostcpnych Wykonawcy zasobOw innego podmiotu, 

b. sposOb wykorzystania zasob6w innego podmiotu, przez Wykonawcc, przy wykonywaniu 
zamOwienia, 

c. charakter stosunku, jaki bedzie lqczyl Wykonawce z innym podmiotem, 

d. zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamOwienia. 
5. PoSwiadczenie potwierdzajqce nale2yte wykonanie minimum 1 uslugi polegaj4cej na gwiadczeniu 

uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla chociaz jednego podmiotu na kwotc 
minimum 99 000 PLN brutto. 

6. 0Swiadczenie potwierdzaj4ce, i2 Wykonawca dysponuje na terenie miasta Myslowice co najmniej 
jednq placowkq pocztowq dostcpnq dla mieszkaficOw gmin miejskich, oznakowanq zgodnie 
z charakterem prowadzonej dzialalno§ci pocztowej, przez okres co najmniej czasu trwania umowy 
zawartej w wyniku niniejszego postepowania. Zamawiajqcy wymaga, aby placovvka pocztowa 
zdawczo — odbiorcza Wykonawcy byla czynna we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni 
w tygodniu, w dogodnych godzinach, w celu umoZliwienia odbioru awizowanej przesylki. 
Przez dogodne godziny Zamawiajqcy rozumie przedzial godzinowy od godz. 8.00 do godz. 18.00. 
Przy czym placOwki muszq bye czynne przez co najmniej 6 godzin dziennie, w tym minimum 
dwa razy w tygodniu w godzinach popoludniowych 

7. 0§wiadczenie, ze zawarty w pigmie wzOr umowy zostal zaakceptowany przez Wykonawcg 
i zobowiqzanie sic w przypadku wyboru oferty Wykonawcy do zawarcia umowy na wskazanych 
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajqcego. 

Zwracamy sic z proSbq o przedstawienie ww. oferty do dnia 30.11.2016r. 

W przypadku ewentualnych pytati prosimy o kontakt z Paniq Sylwiq Wlosek — 32/222-50-77. 

Z up. PREZYDENTA 
MI ASTA YSLOW ICE 

D Y R OR 
Powiatowego 	 Vyslowicaci, 

130ZE CK A 
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Zatqcznik nr 1 
Pieczce adresowa Wykonawcy 

ILOSCIOWY WYKAZ PRZESYLEK 

L.p. 

Szacunkowa 
iloie przesylek 

oraz using przez 
cab,  okres 

obowiqzywania 
umowy  

Cena brutto 
(iloczyn 
D i E) 
[PLN] 

Rodzaj przesylki Waga przesylki 
Cena 

jednostkowa 
brutto [PLN] 

A F 
PRZESYLKI KRAJOWE 

B C D E 

Przesylki 
nierejestrowane 

1. niebedve przesylkami 
najszybszej kategorii 
(zwykle) 

Przesylki 

2. 
nierejestrowane 
najszybszej kategorii 
(priorytetowe) 

do 350 g, gabaryt A 
do 350 g, gabaryt B 
do 1000 g, gabaryt A 
do 1000 g, gabaryt B 
do 2000 g, gabaryt A 
do 2000 g, gabaryt B 
do 350 g, gabaryt A 
do 350 g, gabaryt B 
do 1000 g, gabaryt A 
do 1000 g, gabaryt B 
do 2000 g, gabaryt A 
do 2000 g, gabaryt B 

2 400 

40 
1 
1 
1 
1 
1 

3.  

4.  

Przesylki rejestrowane 
niebedqce przesylkami 
najszybszej kategorii 
ze zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru 
(polecone ZPO) 

Przesylki rejestrowane 
najszybszej kategorii 
ze zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru 
(polecone ZPO, 
priorytetowe) 

do 350 g, gabaryt A 
do 350 g, gabaryt B 
do 1000 g, gabaryt A 
do 1000 g, gabaryt B 
do 2000 g, gabaryt A 
do 2000 g, gabaryt B 
do 350 g, gabaryt A 
do 350 g, gabaryt B 
do 1000 g, gabaryt A 
do 1000 g, gabaryt B 
do 2000 g, gabaryt A 
do 2000 g, gabaryt B 

13 300 

200 
1 
1 

1 
1 

5.  

Przesylki rejestrowane 
niebedqce przesylkami 
najszybszej kategorii 
(polecone) 

Przesylki rejestrowane 
6. najszybszej kategorii 

(polecone priorytetowe) 

do 350 g, gabaryt A 
do 350 g, gabaryt B 
do 1000 g, gabaryt A 
do 1000 g, gabaryt B 
do 2000 g, gabaryt A 
do 2000 g, gabaryt B 
do 350 g, gabaryt A 
do 350 g, gabaryt B 
do 1000 g, gabaryt A 
do 1000 g, gabaryt B 
do 2000 g, gabaryt A 
do 2000 g, gabaryt B 

1 500 
1 

1 
1 
1 

40 

7.  

do 350 g, gabaryt A 
do 350 g, gabaryt B 
do 1000 g, gabaryt A 
do 1000 g, gabaryt B 
do 2000 g, gabaryt A 
do 2000 g, gabaryt B 

Usluga "zwrot przesylki 
rejestrowanej" 

40 
1 
1 
1 
1 
1 
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L.p. Rodzaj przesylki Waga przesylki 

Szacunkowa 
iloie przesylek 

oraz uslug przez 
caly okres 

obowigzywania 
umowy 

Cena 
jednostkowa 
brutto [PLN] 

Cena brutto 
(iloczyn 
D i E) 
[PLN] 

A B C D E F 
do 350 g, gabaryt A 1 600 

Usluga "zwrot przesylki do 350 g, gabaryt B 1 

rejestrowanej, do 1000 g, gabaryt A I 8 
 • z potwierdzeniem do 1000 g, gabaryt B 1 

odbioru" do 2000 g, gabaryt A 
do 2000 g, gabaryt B 

1 

I 

PRZESYLKI ZAGRANICZNE 

Przesylki do 50 g I 
nierejestrowane ponad 50 g do 100 g 1 
niebedqce przesylkami ponad 100 g do 350 g 1 

9.  najszybszej kategorii ponad 350 g do 500 g I 
w obrocie 
zagranicznym, obszar 

ponad 500 g do 1000 g I 

Europy (zwykle) ponad 1000 g do 2000 g I 

Przesylki do 50 g 1 
nierejestrowane ponad 50 g do 100 g I 
najszybszej kategorii ponad 100 g do 350 g 1 

10.  w obrocie ponad 350 g do 500 g 1 
zagranicznym, obszar ponad 500 g do 1000 g I 
Europy (zwykle 
priorytetowe) ponad 1000 g do 2000 g I 

Przesylki rejestrowane do 50 g 1 

najszybszej kategorii ponad 50 g do 100 g 1 

11.  
w obrocie 
zagranicznym, obszar 

ponad 100 g do 350 g 
ponad 350 g do 500 g 

1 
1 

Europy (polecone ponad 500 g do 1000 g 1 
priorytetowe) ponad 1000 g do 2000 g 1 
Przesylki rejestrowane do 50 g 1 
najszybszej kategorii ponad 50 g do 100 g 1 
w obrocie ponad 100 g do 350 g 1 
zagranicznym, obszar ponad 350 g do 500 g 1 12

' Europy, ze zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru 

ponad 500 g do 1000 g 1 

(polecone priorytetowe ponad 1000 g do 2000 g 1 
ZPO) 

13.  
Miesieczny koszt odbioru przesylek z siedziby 

Zamawiajqcego 
12 miesiecy 

14.  Cena brutto oferty (suma wierszy w kolumnie F) 

wskazane w zalqczniku s4 wielkokiami szacunkowymi: 
1. Ustalonymi na podstawie przewidywanego zapotrzebowania w okresie od stycznia do grudnia 2017 roku i mog4 ulec 

zmianie; 
2. Przyjetymi dla celu porownania ofert i vvyboru najkorzystniejszej oferty. 
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacje uslug w ww. 
OkreMone rodzaje i 	poszczegolnych przesylek mogq ulec zmianie w zaleZnoki od potrzeb Zamawiajgcego. 
Zmniejszenie lub zwiekszenie ilo§ci przesylek nie stanowi zmiany umowy. 

data 	 podpis f pieczee imienna Wykonawcy 
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Zalqcznik nr 2 

Pieczge adresowa Wykonawcy 

OSWIADCZENIE 
W ZAKRESIE WYKAZANIA SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCF WARUNKOW, 

0 KTORYCH MOWA W ART. 22 UST. 1 
USTAWY PRAWO ZAMOWIES1 PUBLICZNYCH 

Nazwa (firma) albo imie i nazwisko wykonawcy: 

Siedziba albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy: 

Skiadajgc ofertc cenow4 dotycz4cq: 

„§wiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby 
Powiatowego Urzgdu Pracy w Myslowicach" 

o§wiadczam/y/, it Wykonawca ktOrego reprezentuje/emy/ spelnia warunki, dotycz4ce: 
1. posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dzialalnoki lub czynno§ci, jeteli przepisy prawa 

nakiadaj4 obowi4zek ich posiadania (art. 22 ust. 1 pkt 1 Pzp); 
2. posiadania wiedzy i do§wiadczenia (art. 22 ust. 1 pkt 2 Pzp); 
3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamowienia (art. 22 ust. 1 pkt 3 Pzp); 
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej (art. 22 ust. 1 pkt 4 Pzp), 

po uwzglgdnieniu zasobow innego/ych/ podmiotu/ow/ oddanych do dyspozycji wedlug zalgczonego 
do niniejszego Oiwiadczenia, pisemnego zobowigzania tego/ych/ podmiotuThw na podstawie 
art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamowieri publicznych.* 

Prawdziwok powy2szych danych potwierdzam/y wiasnorycznym/i podpisem/ami gwiadomy/i 
odpowiedzialnaci karnej wynikajqcej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego: 
„Kto, skladajqc zeznanie majqce sh46 za dowod w postgpowaniu sqdowym lub w innym postgpowaniu 
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprcrwcif lub zataja prawdg, podlega karze pozbawienia 
wolnoki od 6 miesigcy do lat 8". 

miejscowo.M, data 	 podpis i pieczge imienna Wykonawcy 

* jaeli wykonawca samodzielnie spelnia warunki udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa 
w art. 22 ust. 1 Pzp jest zobowigzany przekre§lk pogrubiony tekst. 
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Zakcznik nr 3 

Pieczge adresowa Wykonawcy 

ZOBOWI4ZANIE PODMIOTU DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI 
WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA OKRES KORZYSTANIA 

Z NICH PRZY WYKONYWANIU ZAMOWIENIA 

W imieniu podmiotu: 

(nazwa (firma) albo imig i nazwisko) 

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres) 

zobowiqzuje/emy/ sig na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: 
Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z pain. zm.), iz do realizacji zamowienia publicznego na zadanie pod nazw4: 

„S'wiadczenia using pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby 
Powiatowego Urzedu Pracy w Myslowicach" 

oddam/y/ do dyspozycji wykonawcy: 

(nazwa (firma) albo if* i nazwisko) 

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres) 

niezbedne zasoby, tj. wiedze i dogwiadczenie,* potencjal techniczny,* osoby zdolne do wykonania 
zamowienia,* zdolnogci finansowe* na okres korzystania z nich przy wykonywaniu niniejszego 
zamowienia, okre§lajac: 

1. zakres dostepnych wykonawcy zasobOw innego podmiotu: 	  
2. sposob wykorzystania zasob6w innego podmiotu, przez wykonawcy, przy wykonywaniu zamowienia: 

3. charakter stosunku, jaki bgdzie lqczyl wykonawcy z innym podmiotem: 	  
4. zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia: 	  

W imieniu podmiotu udostepniaj4cego zasoby o§wiadczam/y/, iz podmiot ten bgdzie bra! udzial* / nie 
bgdzie bra! udzialu* w realizacji cze§ci zamowienia. 

Dodatkowe informacje:* 

* niepotrzebne slcre§lie. 

Uwaga: 
W sytuacji, gdy przedmiotem udostepnienia sq zasoby nierozenvalnie zwiqzane z podmiotem 
udostepniajqcym, ktore nie mogq bye przedmiotem samodzielnego obrotu i ktore nie mogq 
bye udostepnione bez zaangazowania tego podmiotu w wykonanie zamowienia (np. wiedza 
i doiwiadczenie), taki dokument powinien zawierae wyraine nawiqzanie do uczestnictwa tego 
podmiotu w wykonaniu zamowienia. 

Prawdziwoie powy2szych danych potwierdzarn/y wiasnorycznym/i podpisem/ami Swiadomy/i 
odpowiedzialnaci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego: 
„Kto, skladajqc zeznanie majqce shdye za dowod w postgpowaniu sqdowym lub w innym postwowaniu 
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdg lub zataja prawdg, podlega karze pozbawienia 
wolnoici od 6 miesigcy do lat 8". 

miejscowoie. data 	 podpis i pieczee imienna Wykonawcy 
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Zalqcznik nr 4 

WZOR UMOWY OA— / /2016 

dot. Awiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Myslowicach 

zawarta w dniu 	 2016 r. w Myslowicach pomiedzy: 
Powiatowym Urzeclem Pracy w Myslowicach zwanym dalej „Zamawiajqcym" kt6rego reprezentuje: 
Bozena Bartnicka — Dyrektor 
a 

z siedziby w 	  zwanq/ym dalej 
„Wykonawcy", ktorq/ego reprezentuje: 

posiadajqcq/ym: 
NIP: 	  
REGON: 	  
wpis do 	  

Strony zgodnie o§wiadczajq, ze osoby je reprezentujqce przy zawieraniu umowy sq do tego 
prawnie umocowane zgodnie z wymogami prawa polskiego. 

W zwiqzku z powy2szym nie 1)04 powolywae sic na brak umocowania osoby reprezentujqcej 
w przypadku jakichkolwiek sporOw. 

W wyniku postcpowania prowadzonego w trybie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo 
zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015r. poz. 2164, z po2n. zm.) zostala zawarta umowa 
nastepujqcej tre§ci: 

§ 1. 

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie na rzecz Powiatowego Urzcdu Pracy w Myslowicach uslug 
pocztowych polegajqcych na przyjmowaniu, nadawanych przez Zamawiajqcego przesylek 
pocztowych, sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom na obszarze calego kraju 
i za granicq oraz dokonywaniu ewentualnych zwrotOw przesylek nie doreczonych zgodnie z ustaw4 
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113, z po2n. zm.), dostarczanie 
przesylek do siedziby Zamawiajqcego oraz odbiOr przesylek z Powiatowego Urzedu Pracy 
w Myslowicach. 

2. W przypadku Wykonawcy, ktOrego siedziba lub najblizsza plac6wka znajduje sic w obrebie 
do 1 km Zamawiajqcy bezplatnie dostarczy oraz odbierze przesylki do i z siedziby Wykonawcy 
lub najblizszej placowki. 

3. Zakres przedmiotu umowy obejmuje: 
a. uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, oplacane z dolu; 
b. uslugi codziennego dorgczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotOw przesylek 

pocztowych do Zamawiaj4cego po wyczerpaniu mo2liwo§ci ich doreczenia lub wydania odbiorcy. 
4. Wykonawca zobowiqzany bedzie do §wiadczenia uslugi dostarczania przesylek do kaZdego 

wskazanego przez Zamawiajqcego adresu w Polsce i poza granicami kraju, zgodnie z tre§ci4 
porozumien zawartych ze Swiatowym Zwiqzkiem Pocztowym. 

5. Wykonawca zobowiqzany bedzie do dostarczania jeden raz dziennie przesylek do siedziby 
Zamawiajqcego w Myslowicach 41-400, ul. Mikolowska 4a, pok6j nr 1, w dni robocze 
Zamawiajqcego od poniedzialku do piqtku w godzinach urzedowania Zamawiaj4cego — powyZsze nie 
dotyczy Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza placowka znajduje sic w obrebie 
do 1 km od siedziby Zamawiajgcego. 

6. W przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza placowka znajduje sic w obrebie 
do 1 km od siedziby Zamawiajqcego, Zamawiajqcy dokona odbioru przesylek z siedziby 
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lub najblizszej placowki Wykonawcy w dni robocze Zamawiajqcego od poniedzialku do piqtku 
w godzinach 8.00 — 13.00. 

7. Wykonawca zobowiqzany bedzie do odbioru jeden raz dziennie przesylek z siedziby Zamawiajqcego 
w Myslowicach 41-400, ul. Mikolowska 4a, pok. nr 1, od poniedzialku do piqtku w godzinach 
urzgdowania Zamawiajqcego — powyZsze nie dotyczy Wykonawcy, kt6rego siedziba lub najblizsza 
placowka znajduje sic w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajqcego. 

8. W przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza placowka znajduje sic w obrebie do 1 km 
od siedziby Zamawiajqcego, Zamawiajqcy dostarczy przesylki do siedziby lub najblizszej placOwki 
Wykonawcy w dni robocze Zamawiajqcego od poniedzialku do piqtku w godzinach 8.00 — 13.00. 

9. Zamawiajqcy zastrzega moZliwoge dostarczenia na wiasny koszt, do siedziby lub najblizszej 
plac6wki Wykonawcy mieszczqcej sig w    przy ul. 	 , w przypadku 
wystqpienia ze strony Zamawiajqcego konieczno§ci dostarczenia do tej placowki przesylki w innych 
godzinach niz wskazane w § 1 ust. 8. 

10. OdbiOr przesylek potwierdzae bedzie upowaZniony przedstawiciel Wykonawcy. 
11. Terminy dorcczania przesylek pocztowych na zasadach okre0onych w ustawie Prawo Pocztowe. 
12. Wykonawca zobowiqzany bedzie do niezwlocznego dorgczania ZPO i zwrotow niedoreczonych 

przesylek do Zamawiajqcego, w dni robocze Zamawiajqcego od poniedzialku do piqtku w godzinach 
urzedowania Zamawiajqcego — povvytsze nie dotyczy Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza 
placowka znajduje sig w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajqcego. 

13. W przypadku Wykonawcy, kt6rego siedziba lub najblizsza placowka znajduje sic w obrcbie 
do 1 km od siedziby Zamawiajqcego, Zamawiajqcy dokona odbioru ZPO i zwrotOw niedoreczonych 
przesylek z siedziby lub najblizszej placOwki Wykonawcy w dni robocze Zamawiajqcego 
od poniedzialku do piqtku w godzinach 8.00 — 13.00. 

14. Zamawiajqcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umoZlivviajqcym Wykonawcy 
doreczania bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 

15. Zamawiajqcy the dopuszcza stosowania przez Wykonawcy wiasnych opakowan na przesylki. 
16. Zamawiajqcy dopuszcza moZliwo§e, by na kopercie opr6cz danych wskazanych przez 

Zamawiajqcego znajdowaly sic informacje o oplacie za uslugg pocztowq zwiaczane ze §wiadczeniem 
czOci zamOwienia przez podwykonawcow, ewentualnie inne informacje zwiqzane z obiegiem 
przesylek pocztowych, pod warunkiem, ze informacje to the 1704 zakrywae nadruku adresu 
firmowego Zamawiajqcego oraz nie 1:04 naruszae innych wskazanych wymagati. Zamawiajqcy 
dopuszcza rOwnieZ motliwok dokonania zmian ukladu danych adresowych na kopercie, 
polegajqcych na obniteniu danych adresowych nadawcy w taki spos6b, aby zwickszye wysokok 
gornego marginesu koperty do warto§ci ok 30 mm. 

17. Zamawiajqcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej cze§e przesylek zostanie nadana przez inny podmiot 
w imieniu i na rzecz Zamawiajqcego, w wyniku czego na przesylkach lub dowodzie nadania 
przesylki bedzie figurowal inny podmiot niz Zamawiajqcy. 

18. Zamawiajqcy zobowiqzuje sic do wiageiwego przygotowania przesylek do nadania oraz zestawieti 
ilo§ciowych w przypadku przesylek nierejestrowanych i zestawien z wyszczegolnieniem adres6w, 
w przypadku przesylek rejestrowanych. Zestawienia bcdq sporz4dzane w 2 egzemplarzach — 
po jednym egzemplarzu dla Zamawiajqcego i Wykonawcy. 

19. Zamawiajqcy zobowiqzany jest do umieszczania na przesylkach w sposob trwaly i czytelny 
informacji jednoznacznie identyfikujqcej adresata (nazwa odbiorcy wraz z jego adresem — podanym 
jednoczegnie w pocztowej ksiqZce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), jednoczegnie okre§lajqc 
rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO) oraz 
peinq nazwc i adres zwrotny nadawcy. 

20. W miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej na stronie adresowej przesylek Zamawiajqcy 
kazdorazowo umiegci oznaczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty za usluge w postaci napisu, 
nadruku lub odcisku pieczeci. 

21. Zamawiajqcy zobowiqzuje sic do nadawania przesylek w stanie uporzqdkowanym, przez co na1e2y 
rozumiee: 
a. Dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kaZdej przesylki do zestawienia przesylek 

sporzqdzanego w 2 egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy 
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowiO bedzie dla Zamawiajqcego potwierdzenie nadania 
danej partii przesylek; 
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b. Dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilogciowego przesylek 
wedlug poszczegolnych kategorii wagowych, sporzqdzanego dla celOw rozliczeniowych 
w 2 egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 
rozliczeniowych, a kopia stanowie bedzie dla Zamawiaj4cego potwierdzenie nadania danej partii 
przesylek. 

22. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastcpowa6 bedzie: 
a. W dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajqcego — powy2sze nie dotyczy Wykonawcy, ktorego 

siedziba lub najblizsza placowka znajduje sic w obrcbie do 1 km od siedziby Zamawiajqcego; 
b. W dniu ich dostarczenia przez Zamawiajqcego do siedziby lub najbliZszej placowki Wykonawcy —

w przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza placowka znajduje sic w obrebie 
do 1 km od siedziby Zamawiajqcego. 

23. W przypadku nadawania przesylek pocztowych poleconych, gdy Zamawiajqcemu niezbcdne 
jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktore ma moc dokumentu urzedowego, Wykonawca 
zobovviqzany jest nada6 w tym samym dniu w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego 
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe. Wykonawca zobowiqzany jest 
do uzyskania potwierdzenia przesylki, a otrzymane potwierdzenie niezwlocznie dostarczy6 
Zamawiajqcemu, zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postepowania 
Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 23, z poln. zm.). 

24. Przesylki pocztowe zawierajqce pisma i decyzje administracyjne, ktore Zamawiajqcy, jako organ 
administracji publicznej, dorccza adresatom w toku prowadzonego przez niego postepowania 
administracyjnego, Wykonawca zobowiqzany jest dorecza6 adresatom zgodnie z trybem 
i sposobem okregonym w Kodeksie Postepowania Administracyjnego. W przypadku przesylek 
nadawanych na zasadach olcreglonych w ustawie z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postcpowania 
Administracyjnego Zamawiajqcy zobowiqzuje sic do zapewnienia odpowiednich drukow 
`potwierdzenia odbioru'. Wz6r druku `potwierdzenia odbioru' stanowi zalqcznik nr 1 do niniejszej 
umowy. 

25. Zamawiajqcy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowej skutkowalo: 
a. Zachowaniem terminow, o ktorych mowa w: 

• art. 12 § 6 pkt 2 Ustawy z dnia 29.08.1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2015r. 
poz. 613, z po2n. zm.); 

• art. 57 § 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postcpowania Administracyjnego 
(t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 23, z pOZ.n. zrn.); 

b. Terminowym wniesieniem pisma do sqdu, o ktorym mowa w: 
• art. 165 § 2 Ustawy z dnia 17.11.1964r. Kodeks Postepowania Cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016r. 

poz. 1822, z poin. zm.); 
• art. 83 § 3 Ustawy z dnia 30.08.2002r. Prawo o postepowaniu przed sqdami administracyjnymi 

(t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 718, z p6in. zm.), 
lub w analogicznych przepisach innych aktow prawnych odnoszqcych sic do nadawania przesylek 
ze skutkiem zachowania terminu lub wniesienia pisma do sqdu/organu administracji publicznej 
(w brzmieniu przewidzianym nowelizacjami dokonanymi przez nowe Prawo Pocztowe). 

26. Zamawiajqcy the dopuszcza mo2liwogei wylqczenia z zakresu przedmiotu zamowienia i niniejszego 
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przesylek wymagajqcych zastosowania 
przepisOw art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej oraz pism sqdovvych, 
tj. za pogrednictwem operatora wyznaczonego. Zamawiajqcy nie dopuszcza moZliwo§ci sporzqdzenia 
odrebnego wykazu ww. przesylek wymagajqcych nadania u operatora wyznaczonego lub ich 
oznakowania w okregony sposob — w celu wydzielenia i nadania przez Wykonawcy u operatora 
wyznaczonego. 

27. W przypadku uszkodzenia przesylki Wykonawca ma obowiqzek jq zabezpieczy6 oraz naniego 
adnotacje z informacjq o osobie dokonuj4cej zabezpieczenia. 

28. Ilo§ciowy wykaz przesylek wypelniony przez Wykonawcy ziozony wraz z ofertq cenowq zawiera 
szacunkowq liczbe przesylek nadawanych przez Zamawiajqcego w okresie obowiqzywania umowy. 
Okralone w Ilo§ciowym wykazie przesylek rodzaje i ilogci przesylek gwiadczonych w ramach using 
mogq ulec zmianie w zaleZno§ci od potrzeb Zamawiajqcego. Wykonawcy nie przysluguje roszczenie 
o wykonanie przedmiotu umowy w ilogciach okreglonych w Ilo§ciowym wykazie przesylek. 
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29. Przesylki powinny bye dorgczane z zachowaniem wska2nikow terminowoki doreczen okreMonych 
w Rozporzqdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 
warunkOw wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., 
poz. 545). Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesylek przez Wykonawce. 
Zamawiajqcy zastrzega sobie mo2liwoge kontrolowania u adresat6w terminowoki dostarczania 
przesylek. 

30. W przypadku nadania przez Zamawiajqcego przesylek nie ujetych w Ilokiovvym wykazie przesylek 
zlo2onym przez Wykonawce wraz z ofertq cenowq. podstaw4 rozliczen 1;04 cent' z aktualnego 
cennika uslug Wykonawcy, publikowanego na stronie internetowej Wykonawcy lub dostarczone 
w formie pisemnej Zamawiajqcemu. 

31. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, bedq 
wykonywane zgodnie z obowiqzujqcymi w tym zakresie przepisami prawa w szczegolnoki: 
a. ustawy Prawo pocztowe oraz aktOw wykonawczych wydanych na jej podstawie; 
b. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016r. 

poz. 23, z po2n. zm.); 
c. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 380, z po2n. zm.); 
d. umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolitq Polskq, umowami 

migdzynarodowymi zawartymi w sposob dopuszczalny przez prawo migdzynarodowe 
dotyczqcymi gwiadczenia uslug pocztowych oraz wiq±qcymi regulaminami wykonawczymi 
Swiatowego Zwiqzku Pocztowego; 

e. innymi aktami prawnymi zwiqzanymi z realizacjq uslug bcdqcych przedmiotem umowy, 
wydanymi na podstawie ustaw i rozporzqdzeri oraz postanowieniami niniejszej umowy; 

f. zasad i przepisow regulujqcych gvviadczenie uslug pocztowych zawartych w Regulaminach 
Wykonawcy, a wydanych na podstawie Ustawy Prawo Pocztowe i innych aktOw prawnych 
zwiqzanych z realizacjq uslug bedqcych przedmiotem zarnowienia. 

32. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy bez udzialu podwykonawcy/ow/ bqdi z udzialem 

	

podwykonawcy/6w/ w czcki: 		  
33. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoge wzgledem Zamawiajqcego za jako§e, terminowoge oraz 

bezpieczelistwo uslug, ktore wykonuje silami wlasnymi lub przy udziale podwykonawcy/ow, 
ktorym/i sig posluguje lub przy pomocy ktorego/ych wykonuje przedmiot umowy*. 

34. Wykonawca ponosi odpowiedzialnok za wszelkie dzialania lub zaniechania wlasne oraz 
podwykonawcy/ow/, ktoryin/i sig posluguje lub przy pomocy ktOrego/ych/ wykonuje przedmiot 
umowy*. 

§ 2. 

1. Do obowiqzkOw Wykonawcy w ramach przedmiotu umowy nalezy: 
a. doreczanie przesylek z zachowaniem wskainikow terminowoki doreczen olcre§lonych 

w Rozporzqdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie 
warunkOw wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., 
poz. 545); 

b. dostarczanie jeden raz dziennie przesylek do siedziby Zamawiajqcego w Myslowicach 41-400, 
ul. Mikolowska 4a, pokej nr 1, w dni robocze Zamawiajqcego od poniedzialku do piqtku 
w godzinach urzedowania Zamawiajqcego. W przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba 
lub najbli2sza placowka znajduje sic w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajqcego, 
Zamawiajqcy dokona bezplatnego odbioru przesylek z siedziby lub najbli2szej placowki 
Wykonawcy w dni robocze Zamawiajqcego od poniedzialku do piqtku w godzinach 
8.00 — 13.00; 

c. odbior jeden raz dziennie przesylek z siedziby Zamawiajqcego w Myslowicach 
41-400, ul. Mikolowska 4a, pok. nr 1, od poniedzialku do piqtku w godzinach urzcdowania 
Zamawiajqcego. W przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza placOwka znajduje 
sic w obrgbie do 1 km od siedziby Zamawiajqcego, Zamawiajqcy bezplatnie dostarczy przesylki 
do siedziby lub najbli2szej placowki Wykonawcy w dni robocze Zamawiajqcego 
od poniedzialku do piqtku w godzinach 8.00 — 13.00. Zamawiajqcy zastrzega mo2liwo§a 
dostarczenia na wlasny koszt, do siedziby lub najbli2szej placOwki Wykonawcy mieszczqcej sic 
w 	 przy ul. 	 , w przypadku wystqpienia ze strony Zamawiajqcego 
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konieczno§ci dostarczenia do tej placowki przesylki w innych godzinach niz wskazane w zdaniu 
poprzednim; 

d. kazdorazowe dokumentowanie odbioru przesylek przygotowanych do wysylki przez 
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, zgodnie z obowiqzujqcymi wytycznymi; 

e. nadawanie przesylek w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajqcego — powyZsze nie dotyczy 
Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza placowka znajduje sic w obrgbie do 1 km 
od siedziby Zamawiajqcego; 

f. nadawanie przesylek w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajqcego do siedziby lub najblizszej 
placowki Wykonawcy — w przypadku Wykonawcy, ktorego siedziba lub najblizsza placowka 
znajduje sig w obrcbie do 1 km od siedziby Zamawiajqcego; 

g. zwracanie — w przypadku nieobecno§ci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia 
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prObie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy 
adresat mote odebrae przesylke w terminie 7 kolejnych dni, liczqc od dnia nastepnego po dniu 
zostawienia zawiadomienia u adresata. W zawiadomieniu (awizo) Wykonawca musi wskazae 
placowkc zdawczo — odbiorczq na terenie miasta, odpowiednio oznakowanq, zgodnie 
z charakterem prowadzonej dzialalnoki pocztowej, umo2liwiajqcq odbi6r awizowanej przesylki. 
Je2eli adresat nie zglosi sic po odbior przesylki w wyZej wymienionym terminie, Wykonawca 
sporzqdza powtorne zawiadomienie o moZliwo§ci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. 
Po uplywie terminu odbioru przesylka bedzie niezwlocznie zwracana wraz z podaniem 
przyczyny nie dorcczenia adresatowi do siedziby Zamawiajqcego. W przypadku Wykonawcy, 
ktorego siedziba lub najblizsza placowka znajduje sic w obrcbie do 1 km od siedziby 
Zamawiajqcego, Zamawiajqcy dokona bezplatnego odbioru zwrotu przesylek z siedziby 
lub najblizszej placowki Wykonawcy w dni robocze Zamawiajacego od poniedzialku do piqtku 
w godzinach 8.00 — 13.00; 

h. zwracanie pokwitowanych przez adresata ZPO niezwlocznie po dokonaniu ich doreczenia 
do siedziby Zamawiajqcego. W przypadku Wykonawcy, ktOrego siedziba lub najblizsza 
placowka znajduje sic w obrebie do 1 km od siedziby Zamawiajqcego, Zamawiajqcy dokona 
bezplatnego odbioru ZPO z siedziby lub najblizszej placowki Wykonawcy w dni robocze 
Zamawiajqcego od poniedzialku do piqtku w godzinach 8.00 — 13.00; 

i. dysponowanie przez Wykonawcy na terenie miasta Myslowice co najmniej jednq placowkq 
pocztowq dostepriq dla mieszkaricow gmin miejskich, oznakowanq zgodnie z charakterem 
prowadzonej dzialalno§ci pocztowej, przez okres co najmniej czasu trwania umowy zawartej 
w wyniku niniejszego postgpowania. Zamawiajqcy wymaga, aby placowka pocztowa zdawczo — 
odbiorcza Wykonawcy byla czynna we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, 
w dogodnych godzinach, w celu umo2liwienia odbioru awizowanej przesylki. Przez dogodne 
godziny Zamawiajqcy rozumie przedzial godzinowy od godz. 8.00 do godz. 18.00. Przy czym 
placowki muszq bye czynne przez co najmniej 6 godzin dziennie, w tym minimum dwa razy 
w tygodniu w godzinach popoludniowych. 

2. Reklamacjc z tytulu niewykonania lub nienaleZytego wykonania uslugi Zamawiajqcy mote zglosio 
do Wykonawcy po uplywie 14 dni od dnia nadania przesylki rejestrowanej, nie po2niej jednak 
ni2 12 miesiecy od dnia ich nadania w obrocie krajowym i 6 miesiecy od dnia ich nadania w obrocie 
zagranicznym. 

3. Wykonawca jest zobowiqzany udzielie odpowiedzi na reklamacje w terminach okreglonych 
w obowiqzujqcych przepisach prawa. 

§ 3. 
1. W ramach §wiadczonych uslug w przedmiocie umowy Zamawiajqcy zobowiqzuje sic do: 

a. umieszczania na przesylkach w sposOb trwaly i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujqcej 
adresata (nazwa odbiorcy wraz z jego adresem — podanym jednoczenie w pocztowej ksi42ce 
nadawczej dla przesylek rejestrowanych), jednoczegnie ok.re§lajqc rodzaj przesylki (zwykla, 
polecona, priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO) oraz pelnq nazwg i adres 
zwrotny nadawcy. W miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej na stronie adresowej 
przesylek Zamawiajqcy kaZdorazowo umiegci oznaczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty 
za uslugg w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci; 
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b. wlakiwego przygotowania przesylek do nadania oraz zestawien ilokiowych w przypadku 
przesylek nierejestrowanych i zestawien z wyszczegolnieniem adresOw, w przypadku przesylek 
rejestrowanych. Zestawienia bedq sporz4dzane w 2 egzemplarzach — po jednym egzemplarzu 
dla Zamawiajqcego i Wykonawcy; 

c. nadawania przesylek w stanie uporzqdkowanym, przez co nalezy rozumiee: 
1) Dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kaZdej przesylki do zestawienia przesylek 

sporzqdzanego w 2 egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy 
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowie bedzie dla Zamawiajqcego potwierdzenie nadania 
danej partii przesylek; 

2) Dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilokiowego 
przesylek wedlug poszczegolnych kategorii wagowych, sporzqdzanego dla celow 
rozliczeniowych w 2 egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy 
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowie bedzie dla Zamawiajqcego potwierdzenie nadania 
danej partii przesylek; 

d. nadawania przesylek w stanie umoZliwiajqcym Wykonawcy doreczania bez ubytku i uszkodzenia 
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia; 

e. odpowiedniego zabezpieczenia opakowan przesylek, ktore stanowi koperta z pieczqtkq 
Zamawiajqcego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana) wedlug zalecen 
Wykonawcy. 

§ 4. 

1. Rozliczenia miedzy stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy dokonywane bedq z dolu, 
tj. w terminie poiniejszym niZ cizien nadania przesylek, z zastrze2eniem, a obliczenia dokonuje sic 
w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego. 

2. Podstaw4 rozliczenia kosztow gwiadczonych uslug bedzie wartok oplat za przesylki faktycznie 
nadane i zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie zestawien, obliczana jako 
iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie cenowej za dany rodzaj przesylki oraz 
rzeczywistej iloki przesylek danego rodzaju. 

3. Oplata za zwroty przesylek rejestrowanych odbywae sic bedzie na podstawie wykazu przesylek 
zwroconych w danym okresie rozliczeniowym. 

4. Platnok za wykonane uslugi bedzie dokonywana z dolu w 1 miesiecznym okresie rozliczeniowym. 
5. Okres rozliczeniowy oplaty z dolu ustala sic na miesiqc kalendarzowy 
6. Ceny jednostkowe brutto okreglone przez Wykonawcy w zlozonej ofercie ustalone sq na caly okres 

obowijzywania umowy i nie podlegajq zmianie, z zastrzezeniem § 12 ust. 2 lit. b i § 12 ust. 2 lit. c 
umowy. 

7. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu naleZytego wykonania umowy wynosi 
brutto 	  z1 (slownie zlotych: 	 ), zgodnie z ofertq 
Wykonawcy z dnia 	 , co nie stanowi zobowiqzania dla Zamawiajqcego 
do realizowania umowy do tej wartoki i iloki, ani prawa dochodzenia roszczen odszkodowawczych 
przez Wykonawcy w przypadku faktycznego zmniejszenia zamowienia. 

8. Calkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynikao bedzie z rzeczywistej iloki przesylek i uslug 
pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto okre§lone w ofercie Wykonawcy. 

§ 5. 

1. Za wykonanie uslug gwiadczonych w ramach przedmiotu umowy Wykonawca wystawi 
Zamawiajqcemu fakture VAT w terminie do 7 dni po uplywie okresu rozliczeniowego. 

2. Termin platnoSci faktury VAT wynosi 14 dni kalendarzowych liczqc od dnia wydania prawidlowo 
wystawionej faktury, pod warunkiem, ze doreczenie prawidlowo wystawionej faktury do siedziby 
Zamawiajqcego nastqpi w ciqgu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku 
termin platnoki faktury wynosi 10 dni, kalendarzowych liczqc od dnia doreczenia Zamawiajqcemu 
prawidlowo wystawionej faktury na adres: 
Powiatowy Urz4d Pracy w Myslowicach 
ul. Mikolowska 4a 
41-400 Myslowice 
NIP: 222-00-42-071 
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3. Za datc zaplaty strony przyjmujq dzieli obci42enia rachunku bankowego Zamawiajqcego. 
4. W przypadku wygagniecia umowy lub jej rozwiqzania, strony zobowiqzujq sic do dokonania, 

w terminie 2 miesiecy od zakoficzenia obowiqzywania umowy, rozliczenia liczby 
nadanych/zwroconych przesylek, oraz zastosowanych oplat, a w razie potrzeby rowniet do zwrotu 
kwot nienaleznych wynikajqcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez 
Wykonawcy faktur korygujqcych VAT. 

§ 6.  

Umowa obowiqzuje od dnia 01.01.2017r. do dnia 31.12.2017r. lub do wcze§niejszego wyczerpania kwoty 
(brutto) okreglonej w § 4 ust. 7 umowy, stanowiqcej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy 
z tytulu realizacji przedmiotu umowy. 

§ 7.  

Jezeli w trakcie obowiqzywania umowy nastqpi zmiana w zakresie podatku od towarow i uslug, 
Wykonawca zobowi4zuje sic do uiszczenia oplaty powickszonej o podatek od towar6w i uslug wedlug 
obowiqzujqcej stawki. 

§ 8. 

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki bqcli niewykonania lub nienale±ytego wykonania 
przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajqcemu naletne odszkodowanie i inne roszczenia, 
zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe. 

§ 9. 

1. Jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamavviajgcego przesylki w dniu i czasie, o ktorych mowa 
w § 1 umowy, zaplaci kazdorazowo Zamawiajqcemu odszkodowanie w wysokoki 100 wartoki 
brutto przesylki. 

2. Zamawiajqcy obciqZy Wykonawcy kar4 umownq w wysokoki 5% calkowitej wartoki umowy 
okreglonej w § 4 ust. 7 umowy, gdy Wykonawca odstqpi od umowy z przyczyn zaleznych 
od Wykonawcy lub gdy Zamawiajqcy odstqpi od umowy z powodu okolicznoki, za ktore odpowiada 
Wykonawca. 

3. Jezeli w przypadku, o ktOrym mowa w ust. 1 Zamawiajqcy zleci zastepcze wykonanie uslugi innemu 
wykonawcy, rotnicq kosztow obci42y Wykonawcy. 

4. Zaplata kary umownej nie wylqcza prawa Zamawiajqcego do dochodzenia odszkodowania 
na zasadach ogolnych za poniesionq szkodc. 

5. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do potrqcenia naletnoki z tytulu naliczonych kar umownych 
z wartoki wynagrodzenia brutto Wykonawcy. 

§ 10. 

1. Zamawiajqcy i Wykonawca zobowiqzujq sic do niezwlocznego, wzajemnego i pisemnego 
powiadamiania sic o zmianach dotyczqcych danych w dokumentach rejestracyjnych, adresow, ()sob 
odpowiedzialnych za nadzor nad realizacjq niniejszej umowy bez koniecznoki sporzqdzenia aneksu 
do umowy. 

2. Ze strony Zamawiajqcego osobq/osobami odpowiedzialnq/ymi za nadzor nad realizacjq niniejszej 
umowy jest/sq: 
a. Malgorzata Kruczek, tel. 32/223 27 21 
b. Sylwia Wiosek, tel. 32/222 50 77 

3. Ze strony Wykonawcy osobq/ami odpowiedzialnq/ymi/ za prawidlowq realizacje niniejszej umowy 
jest/sq: 
a. 	 , tel. 	  
b. , tel. 	  
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§ 11. 

1. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych 
osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922). 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoge za ewentualne skutki dzialania niezgodnego z przepisami, 
o ktOrych mowa w ust. 1. Zamawiajqcy realizuje obowijzki Administratora Danych Osobowych 
okreglone w ustawie przywolanej w ust. 1. 

3. Wykonawca ogwiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych 
spelniaj4 wymogi zawarte w rozporzqdzeniu Ministra Spraw Wewnctrznych i Administracji 
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow 
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadao urzqdzenia i systemy informatyczne 
slu2qce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024). 

4. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bedq wykorzystane wylqcznie w celu 
realizacji przedmiotu umowy i po jej zakoliczeniu zobowiqzany jest do bezpowrotnego usuniecia 
wszelkich kopii danych osobowych, ktore powstaly w wyniku ich przetwarzania. 

5. Zamawiajqcy udostcpnia Wykonawcy dane osobowe klientow Zamawiajqcego wylqcznie do celow 
realizacji niniejszej umowy. 

6. Wykonawca zobowiqzuje sic przetwarzae powierzone dane osobowe klientOw Zamawiajqcego 
wylqcznie w celu realizacji niniejszej umowy, w zakresie czynnoSci wynikajqcych z jej zakresu 
przedmiotowego, zgodnie z art. 36 — 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — o ochronie danych 
osobowych. 

7. Wykonawca nie ma prawa powierzye przetwarzania danych osobowych osobom trzecim 
(podpowierzenie). 

8. Wykonawca ogwiadcza, ze znane mu sq przepisy o odpowiedzialno§ci karnej za naruszenie 
przepisow Ustawy, o ktorej mowa w ust. 1. 

9. Wykonawca jest zobowiqzany do natychmiastowego powiadamiania Zamawiajqcego o stwierdzeniu 
pr.& lub faktu naruszenia poufnogci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji 
przedmiotu umowy. 

10. Wykonawca na pisemne 24danie Administratora Danych Osobowych umotliwia Zamawiajqcemu 
przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych w sytuacjach 
odnotowania incydentu, o ktorym mowa w ust. 9. 

11. W przypadku naruszenia przepisow Ustawy lub zapis6w niniejszej umowy z przyczyn letqcych 
po stronie Wykonawcy, w nastepstwie czego Zamawiajqcy zostanie zobowiqzany do wyplaty 
odszkodowania lub zostanie ukarany karq grzywny, Wykonawca zobowiqzuje sic zrekompensowae 
Zamawiajqcemu poniesione straty z tego tytulu. 

12. Zamawiajqcy zastrzega sobie moZliwoge rozwiqzania umowy w przypadku stwierdzenia 
nie stosowania przez Wykonawcc warunkow bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych. 

12. 

1. Zmiana postanowien zawartej umowy mote nastqpie za zgodq obu stron wyrazon4 na pigmie, 
w formie aneksu do umowy, pod rygorem niewaZnoki takiej zmiany. 

2. Zamawiajqcy dopuszcza zmiany, o ktorej mowa w ust. poprzedzajqcym, w odniesieniu do: 
a. czeki zamOwienia realizowanej z udzialem podwykonawcy/ow*; 
b. cen jednostkowych (brutto) za przesylki pocztowe, okreglonych w ofercie cenowej Wykonawcy 

(wypelniony Ilokiowy wykaz przesylek zioZony przez Wykonawcc) w zwiqzku ze zmianq 
przepisow podatkowych; 

c. cen jednostkowych (brutto) za przesylki pocztowe, zamieszczonych w ofercie cenowej 
Wykonawcy (wypelniony Ilokiowy wykaz przesylek zioZony przez Wykonawcc) w przypadku, 
jegli koniecznok wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie 
ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne uslugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo 
pocztowe*; 

d. calkowitej wartoki umowy, o ktorej mowa w § 4 ust. 7 umowy w zwiqzku ze zmianq przepisow 
podatkowych; 
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e. przedrniotu umowy nie wplywajqcego istotnie na zakres praw i obowigzkow Wykonawcy 
w przypadku konieczno§ci wprowadzenia zapisow wynikajqcych ze zmian obowiqzujqcych 
przepisow prawa, w tym ustawy Prawo pocztowe. 

§ 13. 

Wykonawca nie mote bez zgody Zamawiajqcego dokonae cesji wierzytelnoki wynikajqcej z niniejszej 
umowy na rzecz os6b trzecich. 

§ 14. 

1. Wykonawca ogwiadcza, iz posiada wpis do rejestru operatorOw pocztowych wydany przez 
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t j. Dz. U. z 2016r. poz. 1113, z potn. zm.). 

2. Wykonawca ogwiadcza, iz nalezycie wykonal minimum 1 uslugg polegajqcq na gwiadczeniu uslug 
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla chociaz jednego podmiotu na kwotg minimum 
99 000 PLN brutto. 

3. Wykonawca o§wiadcza, i2 dysponuje niezbednymi zasobami w celu realizacji niniejszego 
zamowienia, tj. posiada niezbgdne uprawnienia, wiedze i dogwiadczenie, potencjal techniczny, osoby 
zdolne do wykonania zamowienia, zdolnogci finansowe. W przypadku korzystania przy 
wykonywaniu niniejszego zamowienia z zasobow innego podmiotu Wykonawca zobovviqzuje sig 
dolqczy6 oryginal pisemnego zobowiqzania tych podmiotow, zawierajqcy w szczegolno§ci: 
a. zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu, 

b. sposOb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawcy, przy wykonywaniu 
zamowienia, 

c. charakter stosunku, jaki bedzie lqczyl Wykonawcy z innym podmiotem, 
d. zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia. 

§ 15. 

1. Integralnymi skladnikami niniejszej umowy sq nastepuhce dokumenty: 
a. wzor druku `potwierdzenia odbioru' stanowi zalqcznik nr 1 do niniejszej umowy; 
b. oferta Wykonawcy wraz z zalqcznikami stanowi zalqcznik nr 2 do niniejszej umowy. 

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszq umowy stosuje sig przepisy aktOw prawnych wymienionych 
w niniejszej umowie, ustawy Prawo zamowien publicznych i Kodeksu cywilnego. 

3. Spory powstale na tle realizacji niniejszej umowy bedzie rozstrzygal Sqd wlakiwy dla siedziby 
Zamawiaj4cego. 

4. Umowe niniejszq sporzqdzono w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej 
ze stron. 

Pieczgd firmowa 
	

Pieczce firmowa 
Wykonawcy 
	

Zamawiajacego 

Pieczee i podpis 	 Pieczg6 i podpis 
Wykonawcy 	 Zamawiajacego 
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