Zmiana SIWZ — zmiany wyr6zniono czerwony kolorem czcionki

Lipno, dnia 16.10.2015r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na;

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
| ZAGRANICZNYM
znak sprawy: ON-2521-2/2015

Zamoéwienie o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2013.907 ze
zm.)

Zatwierdzam do stosowania



l. Nazwa oraz adres zamawiajacego
Zamawiajacym jest Powiatowy Urzad Pracy
ul. Okrzei 7, 87-600 Lipno

tel. 54 2886700, fax 54 2886750

e-mail: toli@praca.gov.pl

strona internetowa: www.puplipno.pl

NIP: 893-12-91-558, REGON: 910933523

1. Tryb udzielenia zamdéwienia publicznego

Postgpowanie o udzielenie zamoéOwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
niecograniczonego ponizej 207000 euro, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ,,Pzp”’.

Niniejsza SIWZ mozna pobra¢c w wersji elektronicznej ze strony internetowej Zamawiajacego
www.puplipno.pl (zaktadka urzad — zaktadka zamoéwienia publiczne) lub odebra¢ nieodptatnie w
siedzibie zamawiajacego — ul. Okrzei 7, 87-600 Lipno, w godz. 7:15 — 15:15 od poniedziatku do piagtku
(pok. 9 — Piotr Olszewski) lub droga pocztowa. Pobranie SIWZ ze strony internetowej zamawiajacego nie
wymaga jej pobrania w wersji drukowanej.

1. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Nazwa nadana zamowieniu przez Zamawiajaceg0: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym — znak sprawy ON-2521-2/2015
Wspdlny Stownik Zamowien (CPV): 64110000-0 ustugi pocztowe

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zalacznik nr 1 do SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych tzn. ofert przewidujacych

odmienny sposéb wykonania zamoéwienia niz okreslony w niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamdwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ Umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania zamdwienia.
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V. Termin realizacji zaméwienia:
Ustuga realizowana bedzie w okresie:
e 02.12.2015 - 01.12.217 r. lub do wyczerpania kwoty stanowiacej wynagrodzenie wykonawcy z
tytutu realizacji zamowienia, wskazanej w formularzu cenowym (zal. nr 3 do SIWZ).

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkéw.
1. W postgpowaniu moga wziagé udziat wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu,
0 ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp:
1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze:

a) posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do
rejestru operator6w pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012
r., poz. 1529 ze zm.).

2) Posiadajg wiedze¢ i doswiadczenie do wykonania zamowienia.

Warunek ten zostanie spelniony, jezeli wykonawca wykaze, ze W okresie ostatnich 3 lat przed

uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym

okresie nalezycie wykonat lub wykonuje:

a) co najmniej 1 ustuge polegajaca na $wiadczeniu ustug pocztowych w  zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek o wartosci minimum 250000,00 zt
brutto. Podana kwota musi dotyczy¢ jednego zamoéwienia - przez co rozumie si¢, ze musi
wynika¢ z jednostkowej (jednej) umowy. Zamawiajacy nie dopuszcza sumowania wartosci
ustug w celu potwierdzenia spelnienia powyzszego warunku.

3) Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym.
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Zamawiajacy nie stawia specjalnych wymogow w zakresie spelnienia tego warunku -
wykonawca potwierdzi spetnienie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia (zat. nr 5 do SIWZ).
4)  Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy nie stawia specjalnych wymogow w zakresie spelnienia tego warunku -
wykonawca potwierdzi spetnienie warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia (zat. nr 5 do SIWZ).
5) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Zamawiajacy nie stawia specjalnych wymogow w zakresie spelnienia tego warunku -
wykonawca potwierdzi spelnienie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia (zat. nr 5 do SIWZ).
Ocena spetniania ww. warunkow dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuty spelnia-nie spetnia
na podstawie o$wiadczen i dokumentow okreslonych w niniejszej SIWZ.

2. W postgpowaniu mogg wzia¢ udzial wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek udzialu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w
okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

3. W postepowaniu mogg wzia¢ udzial wykonawcy, ktérzy spetniaja warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w
okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

W przypadku wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, kazdy z tych warunkéw
okreslonych w pkt 1 ppkt 1-4 winien spetni¢ co najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy ci
wykonawcy wspolnie.

Warunek okreslony w pkt 2 i 3 powinien spetni¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w_ celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetlnienia warunkow udziatu w postepowaniu do ofert nalezy zataczyc¢:

1) os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu wynikajace z art. 22 ust.1 pkt
1-4 ustawy (wzor - zal. Nr 5);

2) wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urz¢du Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2012 poz. 1529);

3) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych 1lub ciaglych rowniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezb¢dnym do wykazania spelniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat lub wykonuje co
najmniej 1 ushuge pocztowa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek o wartosci minimum 250000,00 zl brutto, z podaniem terminu wykonania i
odbiorcoéw oraz zalaczeniem dokumentoéw potwierdzajacych, ze usluga zostala wykonana lub
jest nalezycie wykonywana (wzor - zal. nr 4);

4) w sytuacji, gdy wykonawca:

a) polega na potencjale technicznym i osobach zdolnych do wykonania zamdwienia na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowigzany jest udowodnic, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnoSci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania do dyspozycji
wykonawcy niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia. Dokument, z ktoérego bedzie wynika¢ zobowigzanie podmiotu trzeciego
powinien wyraza¢ w sposob wyrazny i jednoznaczny wole udzielenia wykonawcy,
ubiegajgcemu si¢ o zamdwienie odpowiedniego zasobu, czyli wskazaé jego zakres, rodzaj,
czas udzielenia, a takze inne istotne okolicznosci, w tym wynikajace ze specyfiki tego
zasobu. Z tresci dokumentu musi jasno wynikac:

e jaki jest zakres dostepnych wykonawcy zasoboéw innego podmiotu,

e w jaki sposob zostana wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia,

e jakiego charakteru stosunki beda tgczyty wykonawce z innym podmiotem,

e jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu
zamoOwienia.

b) wykazujac spelnianie powyzszego warunku, polega na zasobach innych podmiotow na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te beda braly udzial w
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realizacji _czeSci _zamowienia, zamawiajacy zada od wykonawcCy przedstawienia w
odniesieniu do tych podmiotow os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania z powodu niespetnienia warunkow, o ktoérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp (wzor — zalacznik nr 6).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy zlozy¢
nastgpujace dokumenty w formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢ z
oryginalem przez wykonawce lub osobe upowazniong :

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, wg wzoru na zal. nr 6 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wihasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcze$niej
niz 6 miesiecy przez uplywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do o0séb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2;

3) jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow:

a) o ktoérych mowa w pkt. 2 ppkt 2 sktada dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadlosci, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem skladania
ofert,

b) jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie, w ktorym okres$la si¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju migjsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem - wystawione z odpowiednig datg wymagana dla tych dokumentow.

3. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5:

1) liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 26 ust. 2d pkt 5
ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej , wg wzoru
na zal. nr 7 do SIWZ.

VIl. Zasady udzialu w postepowaniu wykonawcéw wspdélnie ubiegajacych sie udzielenie
zaméwienia

1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia zobowigzani sg do
ustanowienia  pelnomocnika do reprezentowania ich W postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2.  Wykonawcy, o ktorych mowa w pkt. 1 sktadajg wspodlnie oferte, przy czym:

1) oswiadczenia lub dokumenty wskazane w pkt. VI.1. powinny zosta¢ zlozone w taki
sposob aby wykaza¢, ze warunki udziatu w postepowaniu wykonawcy spelniajg tacznie
(tzn. sktada co najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy wspdlnie)

2) oswiadczenia lub dokumenty wskazane w pkt. VI.2. i VI3. musza by¢ zlozone
osobno przez kazdego z wykonawcow.

VIIl. Podwykonawcy

1. W przypadku powierzenia realizacji zaméwienia podwykonawcom, wykonawca zobowigzany jest
do wskazania w ofercie tej czgsci zamoOwienia, ktorej realizacje powierzy podwykonawcy. W
przypadku braku takiego os$wiadczenia, zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie realizowat
zamOwienie bez udziatu podwykonawcy.

2. Zmiana podwykonawcy podczas realizacji umowy, mozliwa bedzie jedynie za zgoda
zamawiajacego.

IX. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywaniu o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. Os$wiadczenie, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy oraz wykonawca przekazuja
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faksem lub droga elektroniczna (54 288 67 50 / piotr.olszewski@puplipno.pl), z zastrzezeniem pkt 3,
Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zalagcznikami, w tym oswiadczen i
dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu, o$wiadczen i
dokumentow potwierdzajacych spelnienie przez oferowany przedmiot zamowienia wymagan
okreslonych przez zamawiajgcego oraz pelnomocnictw.
Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez wykonawce, zamawiajacy
domniema, ze pismo wystane przez zamawiajacego na numer faksu lub e-maila podany przez
wykonawce zostalo mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcy z trescig
pisma.
Korespondencje zwigzana z niniejszym postgpowaniem, nalezy kierowac¢ na adres:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Okrzei 7

87-600 Lipno

fax: 54 2886750
W sprawach proceduralnych postgpowania i przedmiotu zamowienia nalezy kontaktowaé si¢ z
Piotrem Olszewskim,
tel. 54 288 67 73, e-mail: piotr.olszewski@puplipno.pl

Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci SIWZ
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego z pisemng prosba — wnioskiem o wyjasnieni tresci
SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie, nie pozniej jednak niz 2 dni przed uptywem terminu
sktadani ofert, na piSmie na zadane pytanie, przesylajac tres¢ pytania i odpowiedzi wszystkim
uczestnikom postepowania oraz umiesci takg informacj¢ na stronie internetowej — wWww.puplipno.pl,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do zamawiajacego po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa wyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.
Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawcow w celu wyjas$nienia tresci
SIWZ.
W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescia SIWZ, a treScig udzielonych odpowiedzi, jako
obowiazujace nalezy przyjac tre§¢ pisma zawierajacego pdzniejsze wyjasnienia tresci SIWZ.
Jezeli w wyniku zmiany tre§ci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogloszenia o zamoéwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedluzy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcoéw, ktorym przekazano SIWZ oraz umiesci taka
informacj¢ na stronie internetowej — www.puplipno.pl .
W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposdb zmiana zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ  oraz zamie$ci na stronie
internetowej zamawiajacego.

Termin zwiazania z oferta.
Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed terminem zwigzania oferta zwroci¢
si¢ do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

XII. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.
2.

3.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, by¢ czytelna, pod rygorem
niewaznosci.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy. Upowaznienie musi by¢ dotgczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych
dokumentow zataczonych do oferty przez wykonawce.
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10.

11.
12.

13.
14.

Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi
by¢ zataczone do oferty i musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢
na oferte sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z thumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawcg. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja
polskojezyczna jest wersja wigzaca.

Dokumenty sktadajace si¢ na oferte moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce z zastrzezeniem pkt. 7.

W przypadku wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamoOwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 wust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio
przez wykonawce lub te podmioty.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupehienie,
nadpisanie itp. powinny by¢ parafowane przez wykonawce.

Zaleca sig, aby strony oferty byty trwale ze soba potaczone i ponumerowane.

. Zamawiajacy zaleca, by przy sporzadzaniu oferty korzystano ze wzorow (formularz oferty, formularz

cenowy, oswiadczenia) przygotowanych przez zamawiajacego. Wykonawca moze przedstawi¢ oferte
na swoich formularzach z zastrzezeniem, ze musza one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone
przez zamawiajacego w przygotowanych wzorach.
Zgodnie z art. 96 ust.3 Pzp oferty skladane w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne sa jawne
i podlegajg udost¢pnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie
moga one by¢ udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowiag tajemnice
przedsigbiorstwa. Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy z 16.04.1993 o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 47 z 08.06.1993, poz. 211 ze zm.) rozumie si¢
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsicbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktdrych
przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt sktadajac
oferte, iz nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania. Stosowne zastrzezenie
wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym. Zamawiajacy zaleca, aby informacje
zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez wykonawce ztozone w oddzielnej
wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,.tajemnica przedsi¢biorstwa", lub spi¢te oddzielnie od
pozostatych, jawnych elementdw oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

Wykonawca wskaze w ofercie te cze$¢ zamoOwienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

Na oferte sktadajg si¢:

1) formularz oferty — zal. nr 2 do SIWZ,;

2) formularz cenowy — zal. nr 3 do SIWZ;

3) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat lub wykonuje co
najmniej 1 usluge pocztowa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek o warto$ci minimum 250000,00 zt brutto, z podaniem terminu wykonania i
odbiorcow oraz zatagczeniem dokumentow potwierdzajacych, ze ustuga zostata wykonana lub
jest nalezycie wykonywana — zak. nr 4 do SIWZ;

4)  dokument zawierajacy dowod, zgodnie z art. 26 ust 2b Ustawy, ze wykonawca bedzie
dysponowal zasobami do realizacji zamowienia jezeli wykonawca, wykazujac
spetnianie warunkow, bedzie polegat na zasobach innych podmiotow;

5) o$wiadczenie wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu okreslonych w art.
22 ust. 1 —zal. nr 5 do SIWZ;

6) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 — zal. nr 6 do SIWZ;
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7) aktualny odpis z wlaSciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu 0 art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przez uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do os6b fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2;

8) lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Pzp, albo informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej — zal. nr 7
do SIWZ;

9) dokument, z ktorego wynika upowaznienie wykonawcy do podpisania oferty lub
petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik.

XIIl.  Miejsce oraz termin skladania ofert.

1.

2.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego w Lipnie w lokalizacji: ul. Okrzei 7, sekretariat pok.
nr 21, w terminie do dnia 23.10.2015 r., do godziny 09:00.

Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknietym opakowaniu. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa i
adresem wykonawcy, zaadresowane na adres Powiatowego Urzgdu Pracy (ul. Okrzei 7, 87-600
Lipno) oraz opisane:

nazwa wykonawcy

adres wykonawcy
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Okrzei 7
87-600 Lipno

Oferta na swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

znak sprawy — ON-2521-2/2015

Nie otwiera¢ przed dniem 23.10.2015 r., godz. 09:15

Oferta otrzymana prze zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie
zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty po warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem skltadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
ztozone wedlug takich samych zasad, jak skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowane] napisem ,,Zmiana’’. Koperty oznaczone ,,Zmiana’’ zostang otwarte przy
otwieraniu ofert wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzenie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,,Wycofanie’’. Koperty oznakowane w ten sposob
beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania
wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofanej oferty. Kopert
z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

XIV. Miejsce oraz termin otwarcia ofert

1.

2.

3.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego przy ul. Okrzei 7, w Lipnie w pokoju nr 30, w
dniu 23.10.2015 r., 0 godzinie 09:15.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Podczas sesji otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy(firmy), adres wykonawcoéw, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okres gwarancji i warunkoéw platnosci zawartych w
ofertach.

Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy prze$le wykonawcy informacje z
otwarcia ofert na pisemny wniosek wykonawcy.
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XV.  Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, powinien w cenie brutto ujgé wszelkie koszty niezb¢dne dla prawidtowego
i pelnego wykonania przedmiotu zamodwienia oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawce.

2. Cena oferty za realizacje calego zamdéwienia zostanie wyliczona przez wykonawce na podstawie
wypetionego formularza cenowego, stanowiacego zatacznik nr 3 do SIWZ,

3. Cena oferty brutto winna by¢ podana w zlotych polskich liczbowo i stownie z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

4. Ceny okreslone prze wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie beda podlegaty
zmianom z zastrzezeniem postanowien okre§lonych w § 10 umowy w sprawie zaméwienia
publicznego.

XVI. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca.

Rozliczenia finansowane pomig¢dzy zamawiajacym a wykonawca bgda prowadzone w walucie polskie;.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Cena ofertowa musi by¢ podana w PLN.

XVII. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny oferty.

Cena oferty - waga 85 %
Termin platnosci - waga 10 %
Aplikacja internetowa -waga 5 %

- przyjmuje sie ze 1% = 1 pkt

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora zdobedzie najwigkszg liczbe punktow obliczonych
ze wzoru:
P=Co+Tp+Ai

P - catkowita liczba punktow przyznana ofercie (maksymalnie 100),

Co - liczba punktéw przyznana za Kryterium — cena oferty (maksymalnie 85),

Tp - liczba punktow przyznana za Kryterium — termin ptatnosci (maksymalnie 10),

Ai - liczba punktow przyznana za kryterium — aplikacja internetowa do §ledzenia przesytek pocztowych
rejestrowanych (maksymalnie 5),

CENA OFERTY (Co) — punkty za kryterium bedg przyznawane na podstawie ceny brutto za cato$é
zamoOwienia podane przez wykonawce w formularzu oferty.

Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza cen¢ otrzyma 85 pkt, pozostali wykonawcy odpowiednio mniej
punktow, wedtug wzoru:

Co =(Cnaj : Cbad ) x 85 pkt

Co — cena oferty

Cnaj — najnizsza cena sposrod ztozonych ofert

Cbad — cena oferty badanej

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do drugiego miejsca po przecinku.

TERMIN PLATNOSCI (Tp) — punkty za kryterium beda przyznawane na podstawie terminu podanego
przez wykonawce w formularzu oferty.

Wykonawca, ktory zaproponuje najdluzszy termin platnosci otrzyma 10 pkt, pozostali wykonawcy
odpowiednio mniej punktow, wedlug wzoru:

Tp = (Tpob : Nztp) x 10 pkt
Tp — termin platnosci
Tpob — termin ptatnosci oferty badanej
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Nztp — najdtuzszy zaoferowany termin ptatnosci
Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do drugiego miejsca po przecinku.
Uwaga! Termin platnosci nie moze by¢ krotszy niz 14 dni kalendarzowych.

APLIKACJA INTERNETOWA (Ai) — punkty za kryterium beda przyznawane na podstawie wskazania
przez wykonawce w ofercie, posiadani lub nie posiadania aplikacji internetowej do §ledzenia przesytek
pocztowych rejestrowanych w obrocie krajowym w zakresie daty i godziny jej awizowania i odbioru
przez adresata:

 posiadanie aplikacji internetowej - 5 pkt,
* nie posiadanie aplikacji internetowej - 0 pkt.

XVII1I1. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie Pzp oraz niniejszej SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
0 podane w ogloszeniu o zamowieniu i SIWZ kryteria wyboru.

2. O odrzuceniu oferty i wykluczeniu z postepowania zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postgpowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty w niniejszym postgpowaniu oraz zamiesci informacje okreslone w art. 92 ust 1 pkt 1
ustawy PZP na stronie internetowej (www.puplipno.pl) i w swojej siedzibie.

4. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiazany jest przedtozy¢ zamawiajacemu:

1) umowe regulujagcg wspolprace wykonawcow, wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia w przypadku gdy ich oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wymog ten
dotyczy rowniez wykonawcy bedacego spotka cywilng. Umowe nalezy przedstawi¢ w formie
oryginatu lub kopii pos§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce;

2) wykaz zawierajacy adresy placowek wykonawcy i punktéw odbioru przesytek — potozonych na
terenie miasta Lipna i powiatu lipnowskiego — dostgpnych na potrzeby zamawiajacego zgodnie z
zapisami zawartymi w opisie przedmiotu zamdwienia;

3) wzor oznaczen potwierdzajacych wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
pieczeci;

4) zasady adresowania, opakowania, oznakowania przesylek oraz ich nadawania.

5. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przekazania zawiadomienia 0 wyborze ofert faksem lub e-mailem, z wyjatkami okreslonymi
w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

6. W przypadku udzielenia zamdwienia konsorcjum (tzn. wykonawcy okreslonemu w art. 23 ust.1
ustawy Pzp), zamawiajacy przed podpisaniem umowy =zazada zlozenia umowy regulujacej
wspotprace tych wykonawcow.

7. W przypadku gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
zamawiajacy wybierze oferte¢ z najnizsza ceng sposrod pozostatych ofert, chyba ze zachodza
przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

XIX. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XX.  Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zaméwienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia
publicznego na takich warunkach.

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 8 do SIWZ.
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XXII. Zamawiajacy przewiduje mozliwosci zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty.

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany zawartej umowy w zakresie zmiany cen jednostkowych

za $wiadczone ustugi pocztowe w przypadku zmian:

1) stawki podatku od towardéw i ustug,

2) wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dn. 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne

- jezeli zmiany te bedg mialy wptyw na koszt wykonania zaméwienia przez wykonawce.

Wystapienia zmiany przepisOw prawa dotyczacych przedmiotu zamdwienia;

3. Wystgpienia niezaleznych od zamawiajacego i wykonawcy istotnych okolicznosci, ktorych nie

mozna bylo przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci.

n

XXIII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamodwienia.

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zaméwienia
oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy
Prawo zamowien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) przystuguje odwotanie wylacznie wobec
czynnosci:

o opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

o wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,

o odrzucenia oferty odwolujgcego.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé¢ zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest
on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2
ustawy Pzp.

XXIV. Zalaczniki do SIWZ

1  Opis przedmiotu zamowienia — zat. nr 1.

2. Formularz oferty — zat. nr 2.

3. Formularz cenowy — zat. nr 3.

4. Wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert ushig

zgodnych z przedmiotem zamowienia — zak. nr 4.

Oswiadczenie w trybie art. 22 ust.1 pkt 1-4 ustawy — zat. nr 5.

Oswiadczenie zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy — zat. nr 6.

7. Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j, o ktorej mowa w art. 26 ust. 2d ustawy
Pzp albo informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej — zat. nr 7.

8. Wzoér umowy — zal. nr 8.

o o
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